Il SKYRIUS
SPECIALUS REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM DARBUOTOJUI

5. Darbuotojas, einantis $ias pareigas, turi atitikti $iuos reikalavimus:

5.1. turéti aukstajj ar aukstesnjjj finansinj i$silavinima;

5.2. turi iSmanyti jstaigos kasos darbo organizavimo ir kasos operacijy atlikimo taisykles, kitus
istatymus bei pojstatyminius aktus;

5.3.turi iSmanyti finansing dokumenty tvarkymo, saugojimo, atidavimo j archyva tvarka;

5.4.zinoti buhalterinés kasos dokumenty jforminima;

5.5.zinoti valiuty kursus, piniginiy Zenkly patikrinimo btdus;

5.6.zinoti pirmingés apskaitos dokumentacija;

5.7. gebeti savarankiSkai organizuoti darba;

5.8. dirbti komandoje;

5.9. taisyklinga valstybine kalba déstyti mintis rastu ir ZodZiu.

6. Buti atsakingas, komunikabilus, iniciatyvus, pareigingas, tvarkingas.

7. Elgesiu ir veikla nepazeisti etikos principy ir taisykliy.

111 SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS

8. Sias pareigas einantis darbuotojas vykdo $ias funkcijas:

8.1. atlieka piniginiy 1é8y priémimo, apskaitos ir apsaugos operacijas pagal visas kasos apskaitos
taisykles;

8.2. gauna is banko teisingai jformintus dokumentus, pinigus;

8.3. tvarko kasos knyga;

8.4. kontroliuoja jgaliojimy ir kity finansiniy dokumenty autentiskuma;

8.5. saugoja finansines paslaptis;

8.6. vykdo visus kitus vyriausiojo finansininko pavedimus;

8.7. registruoja, pajamuoja ir nuraso tkines ir kitas prekes;

8.8. tvarko turto dokumenty apskaita;

8.9. isduoda materialines vertybes i$ sandéliy, jas juridiskai jformina, siekia, kad laiku bty
vykdomi atsiskaitymai;

8.11. aprupina darbuotojus kanceliarinémis prekémis bei darbui reikalingomis priemonémis;

8.12. platina bilietus j koncertus, renginius.



